COMO VERIFICAR LA DOCUMENTACION

éQué tener en cuenta?

e Todala DOCUMENTACION debe ser enviada en formato PDF

e DNI: debe estar en UNA SOLA HOJA frente y dorso, sin flash, sin cortes, sin tachados, sin
enmiendas

e Estatuto/ Contrato y Acta deben estar LEGIBLES, ORDENADOS Y COMPLETOQS, sin cortes
en los bordes ni en extremos (las hojas rubricadas tienen numeradas hasta la fila 25 en
el frente y hasta el 50 en el dorso)

¢Como armo la documentacion cuando viene separada?

Tener en cuenta que Estatutos y Contratos pueden venir en hojas comunes o en hojas
rubricadas.

Para organizarlas podemos hacerlo:

e Teniendo en cuenta el orden ascendente de los ARTICULOS que enumera el contrato

e Teniendo en cuenta el orden ascendente de los nimeros de hojas rubricadas (pueden
estar ubicadas en el borde superior izquierdo o en el centro superior de las hojas)

TENER EN CUENTA QUE....

e SIEMPRE se debe presentar el DNI del responsable de la Razdn Social sea designado por
Acta de designacion de cargos (Presidente/ Director/ Gerente) o sea por Poder
(Apoderado)

e SIEMPRE la VCV se hace al Responsable de la Razén Social, aunque puede sumarse una
segunda persona en el caso de que haya alguien que maneje los planes de la flota. En
este caso desde Activaciones haran una llamada al Responsable de la Razén Social para
hacer la validacién tipo VERAZ (EJ: Director) y la llamada para validar los planes
contratados la hardn a la otra persona indicada (EJ: Secretaria)



¢Qué mirar en los ESTATUTOS y/o CONTRATOS?

1) Denominacion de la Sociedad - Fecha de contrato y Duracion: tanto en SA como en
SRL estos datos aparecen por lo general en la primera hoja
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s 1 (CIENTO CUARENTA Y DOS.- CONSTITUCION DE SOCIEDAD AN\QNIMA.WEQ" ‘;

2 SUN VIAL S.A. En la Ciudad de Pilar, Partido del mismo nombre, Provincia!@g Bue-/E > :
P % ;
<" o D Gxsy a8 oags oy " L\ s .
3 nos Airesicafos diecinueve dias de Agosto de dos mil dieciseis, ante mi, Notahé‘))l\._lw n

4 ftorizante, Comparecen: Miguel Antonio MENDES, argentino, nacido el once de Fe-

accionistas a realizar fiscalizacién segin lo prescripto por el articulo 55 de la men- | 14
cionada Ley.- La sociedad se regira por el siguiente ESTATUTO SOCIAL: ARTl- 15

CULO PRIMERO: Baijo la denominacién de " WEST SUN VIAL S.A." queda consti- 16

tuida una Sociedad Anénima, que tiene su domicilio en la Jurisdiccién de la Provin- | 17

cia de Buenos Aires.- ARTICULO SEGUNDO: La sociedad tendra una duracién de | 15

noventa y nueve afos contados desde la fecha de la inscripcion registral del presen- | 19

{e contrato.- ARTICULO TERCERQ: La sociedad tiene por objeto realizar por cuen- |

|
ta propia y/o de terceros o asociada a terceros en cualquier punto de la Republica, | 21

2) Administracion: este item suele aparecer entre los Articulos 5° y 10° de los contratos, alli
indica el responsable de la sociedad y cuanto dura en su mandato. Diferenciamos S.R.L. y S.A.

- SRL: por lo general en este tipo de contrato se designa uno o varios gerentes por todo el tiempo

que dure la sociedad y no necesitaremos pedir Acta de designacidn de cargos, pero S| debe
constar en el contrato el Nombre de la persona designada como Gerente (esta designacion
puede estar al principio ¢ al final del contrato). En ocasiones también indica si la firma debe ir
acompanada del Sello de la Sociedad.

0JO! En caso de que el mandato tenga periodo especifico (por lo general son 3 afios) deberemos
solicitar Acta de Designacion de Cargos Actualizada e inscripta en Organismo Contralor que
corresponda ( 1GJ — DPPJ 6 DIPJ)



QUINTO: La administracion, representacion legal y uso de la firma social

estard a cargo de uno 6 mas gerentes, socios 6 no, en forma indistinta,

quienes duraran en sus mandatos el término de duracion de la Sociedad.

Podran designar suplentes, en un nimero no mayor que los titulares. En 1al
caracter el/los gerente(sj tiene(n) todas las facultades legales para realizar
los actos y contratos tendientes al cumplimiento del objeto social, inclusive

los previstos en los art. 1881 del Cadigo Civil y 9° del Decreto Ley 5965/63.
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SEDE SOCIAL: Se la establece en: MIGUELETES 1277 piso 4° de la

‘CAPITAL FEDERAL -
GERENTE: Se designa al socio: Diego Javier PERUCH, quien acepta el

cargo para el que ha sido designado, actuara de acuerdo a lo establecido en
el Articulo QUINTO del Contrato Social y constituye domicilio especial en la
Sede Social.-

DISPOSICION TRANSITORIA: Se autoriza a los Sres. Jorge Natalio Kleiner
(L.E. 7.603.802) y/o Elisa Graciela Sus (L.C. 6.544.006), para que en forma

conjunta, alternada y/o indistinta tramiten la inscripcion del presente
Contrato ante la Inspeccion General de Justicia, con las facultades de
aceptar v proponer modificaciones a la presente, inclusive a la
denominacion v al objeto social, firmar ',j}dictos de ley, otorgando los

. | o N
instrumentos aque resulten necesario acompanar y desglosal

Otro ejemplo de SRL y su administrador:

i,
i

mes de noviembre de 2010 entre Mario Daniel LAFARGUE, argentino, nacido el 12

de septiembre de 1.963,con. Documento Nacional de Identidad nimero 16.057.951

C.U.IL. n® 20-16057951-0, casado con Judith Cecilia Fer d ;Domerc' con

domicilio en la calle Pedro Palacios 441, G/e’neral Pacheco, Provincia de Buenos Aires, v

Gustavo José LAFARGUE, argentino, nacido el 12 de septiembre de 1.963.con

/ Documento Nacional de Identidad némero 16.057.952 C.U.LL. n® 20-16057952-9,
casado con Patricia Edith Brozzoni, comerciante, con domicilio en la calle Pedro

Palacios 439, General Pacheco, Provincia de Buenos Aires: PRIMERO: Que han

‘§ . resuelto eom/imir una sociedad de responsabilidad limitada, que se denominard "ECO-

CIR S.RL." y que tendrd su domicilio en la Ciudad AutSnoma de Buenos Aires

pesos, dividido en tres mil cuotas de diez pesos, valor nominal. El capital social se
ibe totalmente en este acto por partes iguales. Los suscriptores integran en dinero
gfectivo del 25% de sus suscripciones y se comprometen a integrar el saldo, también
o dinero en ecfectivo, dentro de los 24 meses de la fecha del presente contrato.
ARTO: Designan gerentes por ¢l plazo de duracién de la sociedad a los socios

cargo y constituyen domicilio especial en la sede
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-S.A.: por lo general este tipo de contrato indica en sus articulos (entre el 5to y el 10mo) quiénes
son los responsables de la administracién y el plazo de su mandato ( puede variar pero
generalmente es de 3 afios). En estos casos siempre debera presentar Designacion de Cargos
Actualizada e inscripta en Organismo Contralor que corresponda ( 1GJ — DPPJ 6 DIPJ)
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3)Inscripcion en el Organismo Contralor: tanto los Estatutos y Contratos como las Actas de
Designacidn de Cargos deben estar inscriptas en el Organismo Contralor que corresponda
segun su jurisdiccion.

- Entre Rios: DIRECCION DE INSPECCION DE PERSONERIA JURIDICA (DIPJ): es el organismo
que controla la Personeria Juridica de las Empresas en Entre Rios, la base de ese organismo se
encuentra en Parand y los contratos y actas en estos casos presentan el sello y la firma de
Inscripcidn. EJ:
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- Buenos Aires: dependiendo de la Localidad o Partido de esta Provincia donde se inscriba la
empresa, tendra si inscripcién en:

* DPPJ ( Direccion Provincial de Personeria Juridica): en estos casos los Contratos y Actas
pueden tener un Sello de la Inscripcion y/o el certificado de la Inscripcidon en el Organismo.

En las actas se puede leer una leyenda que dice ARTICULO 60 (DESIGNACION) haciendo
referencia a que se inscribe el Acta que designa cargo.
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Ejemplo Inscripcidon de Contrato
R e
o Basnce Ares
Crranvides Peonbaiial do Porsanas puridcan
Folio de Inscripcién N° 3894
Expedionte: £ov . I20m. 1Ie
Legajo: 138887
Matricuts: TE415 =
Denominacion de I cotided: TRANSPORTES GASPANIN S HL
Domicilio: I TUZAINGD Nro. 5280
Figo Do Noao: *TNEP
Locwidad: DEL VISO Partidio:  DEL PILAR
Teamtes
L2 CONSTITUCHON SR L
I trurme rdon ~
CONSTITUCIO WNST 2RIV OFL 22000005 E INST. PRIV. DEL 27/ 102063
R LA NOTARIO LLAS PIVETTA DE PAVON
v
Reaclecion DPPY: 5258 . Facha 23110006
Fecha du lmacripeidn 2THAR0GS
.
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Facta: ITAN2008 Fagra e



Ejemplo Inscripcion de Acta de Designacion de Cargos:

Eolio de Inscripcion N° 124339

Expedionte: £29 - 70025 1379841 187
Legajo: 182772
Matricula: Q207
Dencminacion de & entidad: INNVATELS A .

Domicike: ALBERDI Nro.:| 363

Piso: Dte. - Medio: | _cp
Localdad. TAMPANA Partido: CAMPANA
Trientten:

[
18 DIRECTORICVGERENTES

Instrumentos

ARTICULO BIMGESIGRACION] ACTA DE A G C DEL 15022015 CERTIFICADA POR EL
NOTARIO CESAR AFREDO LEITES DE MENDEZ -

Resodscion OPRJ. 10?!3 \ Fecha: 18032019
Focha de Inscripgion: 2103720

-
?
s Finma y selio de autondad

Cpawador JGONZALE

Fecha V7078 Pagrs tee 1




*1GJ (Inspeccion General de Justicia): en estos casos se presenta un Constancia de Inscripcion:

9

Ejemplo de Inscripcion de Contrato

Namero Correlative 1.G.J. 1823816 CUIT:
SOCIEDAD DE RESPONSASILIDAD LIMITADA
Sodi :
BOLUTION REAL ESTATE
{antes):

Namero de Teamite: 411558
C . Teom. Duscripcion
01287 CONSTITUCION TRAM URGENTE

¢ PO N LImerNos pOVRYoN V1208

Inserigtc ®n este Regsire bae o  numero:  1125)

: ¢l oo 132 ., lomo
| e SRL

| SOMOL MARLELD GVRADA
CHANTINA DO

W0 MAETRAL
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Ejemplo de Inscripcion de Acta de Designacion de Cargos
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| Namwre Correlative 1GJ: a4 Cult: 20714720047
' Tipo Sockdod SOCEDAD ANONMA

Rarén Sodial: ZULANDEGUI SA

| NOmmro de Triamite: 77748 .

| Codigo de Tramite Deseripesdn’

01622 DESIGNA DIRECTGRES
Escritura’s: 426 Il" i

(i v |

| ylo instrumantos privados: - /'J;'n)
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PODER

El PODER, es un Documento que una Empresa otorga a favor de una o mas personas y esto

los faculta a realizar acciones varias a nombre de la empresa.
El poder que necesitamos debe tener la leyenda PODER GENERAL DE ADMINISTRACION Y

DISPOSICION. Este poder en si mismo da facultades amplias a los apoderados y cursa
tranquilamente para realizar la portabilidad.

También puede ser un PODER ESPECIAL Y/O GENERAL DE ADMINISTRACION, pero en estos
casos deberemos leer bien los alcances de accidon que se otorga a los apoderados,
fundamentalmente si los habilita a contratar bienes y servicios a nombre de la empresa.
Sea uno o el otro NECESITAMOS QUE EL PODER SE ENCUENTRE LEGALIZADO ANTE EL
COLEGIO DE ESCRIBANOS, y eso de detecta porque acompafia al poder un comprobante de
LEGALIZACION. (La Legalizacion es una certificacién de la firma del Escribano o Notario que
firman y sellan el Poder).

EJEMPLO DE PODER
v

FOLIO 74. PRIMER TESTIMONIO. ESCRITURA NUMERO VEINTINUEVE.

PODER GENERAL DE ADMINISTRACION Y DISPOS|CION:| EMERGEN-

CIAS NORTE S.A. a Jaquelina Maricel DA SILVA. En la Ciudad de San
Fernando, Partido del mismo nombre, jurisdiccién de la Provincia de Buenos
5 Aires, Republica Argentina, a los veintiin dias del mes de Febrero del afio
& .‘dos mil veinte, ante mi, Mariana GRAHAM, Notaria Adscripta al Registro nu-
7 “‘mero Dos de San Femando, COMPARECE: el sefior Norberto Alejandro

# PERONACE, argentino, nacido el 16 de agosto de 1973, con Documento Na-

Q

/4
~ 9 cional de Identidad numero 23.472.465, C.U.I.T. 20-23472465-8, soltero, hijo
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LEGALIZACIONES

Decreto - Ley 9020 (Articulos 117/118)

EL COLEGIO DE ESCRIBANOS DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES Republica Argentina

en virtud de la facultad que le confiere la Ley Organica del Notariado, legaliza la firma y el sello q<
AN

del notario o GRAHAM MARIANA é%; by
obrantes en el Documento N° BAA 15661511 \/ ”’i

(/N
La presente legalizacion no juzga sobre el contenido y forma del documento T;‘

SAN ISIDRO, 3 de Marzo . de 2020




EJEMPLO DE LEGALIZACION ENTRE RIOS
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COLEGIO DE ESCRIBANOS DE ENTRE RIOS en virtud de las ¢
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