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Alcance:  

Todo el personal de locales comerciales en el territorio nacional. 

Objetivo: 

Reglamentar el circuito de gestión de stock de todos los accesorios. 

Procedimiento: 

1.1 Recepción 

Desde el área de Logística se enviará a cada local, la provisión de equipos y accesorios en 

bultos cerrados y con el remito correspondiente adjunto. Es responsabilidad de quién 

recibe el envío, controlar que la mercadería recibida coincida con lo remitado antes de 

que se retire el personal del transporte.  

En caso de que, en ese momento, se detecte alguna diferencia (sobrante o faltante), se 

debe dejar asentado en los remitos que se entregan firmados al transporte e 

inmediatamente avisar mediante correo electrónico a los siguientes responsables:  

 

• Gerente de administración y finanzas: mfidelibus@litoralmovil.com.ar  

• Gerente comercial: aiglesias@litoralmovil.com.ar  

• Encargada del área de logística y compras: esleger@litoralmovil.com.ar  

• Encargada de locales: mobregon@litoralmovil.com.ar  

• Responsables de reposiciones: elopez@litoralmovil.com.ar  

 

En caso de detectar la diferencia con posterioridad, entendiendo que no puede pasar 

más de un día en el control desde la recepción del material, se deberá avisar a las 

personas mencionadas explicando la situación. 

 

1.2 Control de inventario 

El primer día hábil de cada mes se deberá proceder a realizar el inventario de los 

accesorios. A continuación, se describe cómo debe realizarse el mismo paso a paso: 
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• Ingresar al sistema Caddis. Abrir sesión en Grupo Móvil 

 

 

• Se debe bajar la información en sesión Grupo Móvil e ingresando a Artículos 

>Artículos Inventario> Seleccionar el POS que corresponda. 

 

• Seleccionar el POS correspondiente y luego presionar el botón NUEVO, para que 

la cantidad auditada (Q. Auditada). 

• En un archivo de texto aparte (.txt) pistolear todos los artículos. 

• En la pantalla de Caddis, presionar el botón “Multiple” y pegar en la pantalla que 

aparece lo que se pistoleó en el archivo realizado en el paso anterior. 
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•  

• Presionar sobre el botón “Aceptar”  

• Realizar la descarga en un Excel mediante el botón XLS 

 

 

 

• Sobre esta bajada, pintar en color amarillo los artículos que no se hayan 

encontrado. Es decir, en los cuales existe una diferencia, ya sea positiva o 

negativa.  

• Indicar en el Excel la causa de la/las diferencias para poder realizar el ajuste 

correspondiente.  
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• Se debe enviar por mail el Excel con el nombre: STOCK ACCESORIOS (NOMBRE 

DEL LOCAL) (FECHA) ej: STOCK ACCESORIOS DEL SIGLO 9-3. También se debe 

adjuntar toda evidencia que avale la/las diferencian antes mencionadas.  

Finalmente, deben imprimirse una copia de cada bajada enviada por correo, y firmarla dejando 

aclarado nombre completo y número de documento. En el cuerpo del correo, se debe adjuntar 

la foto de la planilla firmada. 

 Estás copias serán luego retiradas por el supervisor del local o personal de logística. 

 

Ejemplo de stock de accesorios: 

 

La baja se debe enviar completa, con el nombre correspondiente y pintado en color amarillo 

solo las diferencias.  

 

 


