
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

Venta de 
equipos 
libres y 
accesorios. 
 



 

1. Abrir Caddis 

https://www.caddisweb.com.ar/gestion/index_home.php 

 

2. Hacer click en INGRESAR. Colocar usuario, contraseña y grupo (en este caso será: GM) 

 

3. Sesión > GM 

 
 

4. Nos dirigimos a “facturación”. Hay dos caminos posibles: 

a) Facturación > Facturación > Facturación 

b) Apretar el botón que se encuentra arriba de todo de la barra que se encuentra 

a la derecha. 

 

 

5. Para comenzar debemos dirigirnos al cuadro de Facturación, que se encuentra a la 

izquierda de la pantalla. 

Primero completamos, según corresponda: 

• POS: local 

• Vendedor. 

• Fecha. 

• Cliente: para compras mayores a $4.000 el sistema nos obligara a completar 

los datos del cliente, para compras de $3.999 o menos podemos dejar la barra 

en “consumidor final”. Para Completar los datos del cliente debemos hacer 

click en el dibujo marcado en la imagen: 

 

 
 

https://www.caddisweb.com.ar/gestion/index_home.php


 

Una vez que hacemos click en dicho dibujo se abrirá un cuadro con toda la 

información que debemos completar. 

En la barra superior, donde dice “Buscar…” podemos colocar algún dato del 

cliente (nombre, DNI, etc.) para ver si ya está cargado y así se completara de 

manera automática la información del mismo. 

O sino debemos ingresar todos los datos que sean posibles, obligatoriamente 

los que están marcados con una estrella verde. 

 

Una vez que completamos todo hacemos click en GUARDAR. 

 
• Factura: A o B, según el cliente lo solicite. Es nuestra responsabilidad 

preguntar al cliente si deseara factura A, para evitar notas de crédito 

innecesarias.  

 

6. Si el cliente desea comprar un accesorio, debemos poner el código del mismo donde 

dice ARTICULO, al apretar enter nos aparecerá el precio en IMPORTE y debemos 

aclarar la cantidad, volvemos a apretar enter para que aparezca el detalle a la derecha 

de la pantalla.  

 



 

Si lo que quiere comprar el cliente es un equipo libre, debemos hacer click en el botón 

#Series, se abrirá una ventana donde debemos colocar el número IMEI del celular y 

apretar Aceptar. 

 

 
 

 
 

 

7. Una vez que aparece la información a la derecha de la pantalla debemos apretar el 

botón de PAGOS 

 



 

 
 

8. Se abrirá un cuadro donde figura el saldo a abonar y en TIPO podemos elegir la/las 

formas de pago. 

 
• EFECTIVO: una vez que seleccionamos esta opción, ponemos el monto en el 

rectángulo gris y luego hacemos click en Procesar. Aparecerá la información a 

la derecha. 

• T. DEBITO y T. CREDITO: al elegir una de estas opciones nos figuraran más 

casillas por completar. Primero hay que hacer click en la lupa para poder elegir 

la tarjeta que corresponda. 

   
Se abrirá otra ventana donde debemos colocar la tarjeta con la cual abonará el 

cliente (visa, master, cabal, naranja, etc.). Una vez que completamos y 

apretamos enter, nos figurara una lista de opciones de cuotas con/sin interés. 

Elegir la que corresponda haciendo doble click. 



 

    
Una vez que seleccionamos la opción, aparecerá el detalle en el cuadro de 

TARJETA. Si la opción tiene recargo, podemos ver el monto total haciendo 

click en el botón interés. 

 
 

o PLATAFORMA: LAPOS 

o NRO: últimos 4 números de la tarjeta. 

o CUPON: nº de cupón que figura en el cupón del posnet. 

o FECHA. 

o CODIGO: código de Autorización (on-line) que figura en el cupón. 

o LOTE: nº de lote que figura en el cupón del posnet. 

 

• BILLETERA: elegir la plataforma correspondiente y en REFERENCIA colocar el 

número de operación. 

 



 

IMPORTANTE 

El cliente puede abonar mediante varias formas de pago. Si una de ellas es de contado 

se recomienda ingresarla primero. 

Si abona con dos (o más) tarjetas en cuotas, debemos calcular manualmente el interés 

para corregir el monto a completar en el rectángulo gris. Allí ira el monto sin interés  

(neto). 

A medida que completemos la información nos aparecerá a la derecha el detalle de los 

pagos, corroborar que la información de los cupones coincida con el sistema. 

 

 
 

9. Una vez que todos los pagos están ingresados, hacer click en “Aceptar”. Y luego hacer 

click en Facturar. 

 


